SOSYAL GUVENLIK KURUMU
MANISA SOSYAL GUVENLIK iL MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA _ _ _ HIZMETIN
NO HIZMET ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)
1 |KEY Odemesi islemleri -Dilekge 1 GUN
Bilgi Edinme
5 Goris Isteme 1-Dilekce (yazili bagvuru igin) 7 GUN
Islemleri 2-E-posta (elektronik ortamda basvuru igin)
. 1-Sosyal Guvenlik S6zlesmesince istenilen talep belgeleri
3 Xum?l';'l ?olzlri?;:f 2-Ulkemizde sigortali caligmalarina dair belge 180 GUN
y 3 3-TC Kimlik Numarasini gosterir ntfus kayit 6rnegi
4 | Kaydi Yok Yazisi iglemleri |~ HiZmetbelges 1 DAKIKA
SIGORTALILIK DURUMU 4/a hlar icin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
2-Gelir Vergisinden Muafiyet Belgesi (Vergi indiriminden yararlanan sigortalilar igin) )
5 | Yaghhk Ayhgi Baglanmasi | 3-Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin i¢inde talepte bulunanlar igin) 25 GUN
SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi _
2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar i¢in 1.B. formu)
SIGORTALILIK DURUMU 4/a hlar icin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
Malulliik Avhia 2- Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 gln iginde talepte bulunanlar igin) )
6 | Baglanmacs SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 25 GUN
9 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi _
2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin .B. formu)
3- Sigortali Isten Ayrilig Bildirgesi
SIGORTALILIK DURUMU 4/a hlar igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
: 2- Sigortall Isten Ayrilig Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin iginde talepte bulunanlar igin)
7 |ls Kazasi Ve Meslek SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 25 GUN
Hastaligi Geliri : . :
Bad 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
aglanmasi

2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin I.B. formu)
3- Sigortali Isten Ayrilig Bildirgesi




SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi

2-18 yasini doldurmayanlar harig, ortadgrenim gormesi halinde 20 yasini, yuksek 6grenim gormesi halinde 25 yasini
doldurmayan erkek ¢ocuklarin ilgili 6gretim kurumundan alacaklari 6grenci belgesi,

8 | Olum Ayhg Baglanmasi 3-1i veya ice Idare kurullarindan alinacak Muhtaclik Belgesi (Anne-Babalar icin) 25GUN
4-Vasi llami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir.
5- 4 (b) sigortalilar igin aktif 6lum aylik baglama islemlerinde Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan
sigortalilar i¢in 1.B. formu)
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
) 2-18 yasini doldurmayanlar hari¢, ortadgrenim gormesi halinde 20 yasini, yuksek ogrenim gormesi halinde 25 yasini )
9 | Olum Geliri Baglanmasi doldurmayan erkek gocuklarin ilgili 6gretim kurumundan alacaklari 6grenci belgesi, 25 GUN
3- Il veya lige Idare kurullarindan alinacak Muhtaglik Belgesi (Anne-Babalar igin)
4-Vasi llami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir.
5-Sigortalinin 6lum nedenini bildiren 6lU muayene zabit varakasi, otopsi raporu, doktor raporu vb. belgeler
Calisma Nedeniyle SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; )
10 | Kesilen Ayligin Yeniden 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi _ 25 GUN
Baslatilmasi 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar i¢in |.B. formu)
5335 S.K. Gore Kamu
Kuruluslarinda Galismas! | gjcoRTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin:
Nedeniyle Ayhgi . )
. : 1-Talep dilekgesi D
11 | Kesilenlerden Isten 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin i.B. formu) 15 GUN
Ayrilan Ve Yeniden Ayhgi 9 9 gl y g “in LS.
Baglanacaklarla llgili
Islemler
Bankada 6 Ay Hareket : e e
12 | Gérmeyen Ayliklarin SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; 15 GUN
: . -Talep Dilekgesi
ladesi
Kontrol Muayenesi ile ilgili | SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; .
13 |; ) 2 GUN
Islemler -Hastaneye Sevk Talebi
Belediye Baskanlarina SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
14 Makam, Gorev Veya 1- Makam Temsil ve Gorev Tazminati Talebi 20 GUN
Temsil Tazminat 2- Valilik veya Kaymakamliktan alinan gorev yeri ve suresini gosterir belge
Odenmesi 3- Temsil ve Gorev Tazminat Taahhutnamesi
15 Baglanan Ayliklarin SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; 5 GUN

Kontrolui Ve Diizeltilmesi

-Talep Dilekgesi




Talepleri

Ayliklardan Fuzulen

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;

16 |Kesilen Miktarlarin Talep Dilekcesi 15 GUN
ligililere Odenmesi P ¢
Ogrencillk Halinin Son | gjGoRTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
Bulmasi lle Aylik/Gelirinin : ) -
17 . . . 1-Talep Dilekgesi 25 GUN
Diger Hak Sahiplerine 2-Okuldan Mezuniyet ve ya Ayrilis Belgesi
Odenmesi
Evlenmesi Veya Sigortali
Calismasi Nedeniyle
ézg';'agr?n‘::‘di”::f“ KiZ | SiGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; )
18 2 -Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi 25 GUN
Ayrilmasi, Dul Kalmasi
Veya Bosanmasi Uzerine
Ayliklarinin Yeniden
Odenmesi
Esin Bosanmasi Veya Dul : e
19 KaimassReicosinde. | ISORTALILI DURUMY 41t 50 Gon
Tekrar Aylik Baglanmasi P y g
Tobtan Gdeme Ve ihva SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; )
20 i I(F;mleri y 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi _ 15 GUN
S 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar i¢in 1.B. formu)
o . . . | SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; -
21 | Cenaze Odenegi Verilmesi -Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi 25GUN
) SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
Evlenme Odenegi 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi -
22 ) , : : A y : 25 GUN
Verilmesi (Islemin sonuglandiriimasi igin kontrol memurlari tarafindan bosanmanin muvazaali olup olmadigina dair rapor
duzenlenmesi gerekmektedir.)
icra Kesintisinin S_iGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; )
23 : . - lcra Mudurlugu veya Diger Kurumlarin Yazisi 10 GUN
Kaldirilmasi Iglemleri
Adres/Banka/PTT Sube SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; o
24 RS, : : 1 GUN
Degisikligi -Talep Dilekgesi
Verese islemleri (Olen _
o5 Sigortali Ve Hak SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; 10 GUN

Sahiplerinin Hak Edip De
Alamadigi Aylik/Gelirlerin

1- Talep Dilekgesi
2- Veraset ilami




Odenmesi)

3- Veraset ve intikal vergisi borcu bulunmadigina dair vergi dairesinden alinan belge.

1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu

2- Ik taksitin 6dendigine dair makbuz veya dekont

3-Teminat

4-Teminat olarak tasinir ve taginmaz mallar gosterilmis ise, bu mallarin deger tespitlerinin yapiimasinda Kurum
teknik elemanlarinca ve hukuk mahkemelerince tayin edilmis bilirkigilerce duzenlenmis raporlar hari¢ rapor
duzenleyen ekspertiz veya bilirkigilerin yetki veya ruhsat belgeleri

26 | Taksitlendirme Iglemi 4- Borg miktart 100.000-TL ve altinda bulunan 6zel sektor borglulari ile borg miktarina bakilmaksizin kamu kurum ve 1 GUN
kuruluglar ve belediyelere ait Mali Durum Belgesi
5-Borg¢ miktari 100.000-TL dstunde olan 6zel sektor borglularina ait Serbest Meslek veya Serbest Muhasebeci Mali
Musavirler veya Yeminli Mali Musavirler tarafindan Duzenlenen “Cok Zor Durum” Halinin Tespitine lliskin Rapor
6- Bor¢ miktar1 100.000-TL Gzerinde olan halka agik sirketlerin en son bilango bilgileri
5-Tuzel kigilerde yetkili olduguna iligskin imza sirktsu
Emzirme Odenegi 1-Talep Dilekgesi :
21 Verilmesi 2-Dogum Raporu veya KPS’den Alinan Bilgiler 5 DAKIKA
og | Saglik Aktivasyon -Beyan Taahhiit Belgesi 5 DAKIKA
Islemleri
1-Talep Formu
Gegici Is Géremezlik 2- Calismazlik Belgesi :
29 | Odenegi Verilmesi 3- Vizite Kagid 5 DAKIKA
4- Dogum Raporu
is Kazasi Meslek 1- is Kazasi Ve Meslek Hastalgi Bildirim Formu (SSIY Ek 7) )
30 I-?astall“lnln Tespiti 2- Saglhk Hizmet Sunuculari Tarafindan Tanzim Olunan Rapor 3 GUN
g P 3- Kolluk Kuvvetlerince Duzenlenen Kaza Tespit Tutanagi
31 | Maluliyet Aylig: - Tahsis Talep Dilekcesi 120 GUN
Baglanmasi
Kismi Malulliik Avhi&inm 1- 3201 sayili Kanuna Gore Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve Taahhut Belgesi,
< yig 2- Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan guncel tarihli hizmet belgesi, -
32 | Tam Ayhga Déviz Alim Belaesi (Dolar Uzerinden borcl lar ici 120 GUN
Déniistiiriimesi 3- Doviz Alim Belgesi (Dolar Uzerinden borglanma yapanlar igin),
4- Bor¢ Odeme Makbuzu,
33 | Malulluk Ayhginda Durum |, ;0 o 25 GUN
Degisiklikleri

2- Hizmet Cetvel,




Kismi Yaglilik Ayliginin

1- 3201 sayih Kanuna Gore Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve Taahhut Belgesi,
2- Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan guncel tarihli hizmet belgesi,

34 E%TUAi,iljlgﬁe:mesi 3- Doviz Alim Belgesi (Dolar Uzerinden borglanma yapanlar igin), 120 GUN
3 4- Bor¢ Odeme Makbuzu,
Yasliik Ayliginda Durum | 1- Dilekge, o
35 | Degisiklikleri 2- Hizmet Cetveli, 25GUN
1- Tahsis Talep Dilekgesi,
T o 2- Déviz Alim Belgesi (Dolar Uzerinden borglanma yapanlar igin), )
36 xlﬁplaoDI:;nuAt)S;ﬂ:mgsTam 3- Bor¢ Odeme Makbuzu, 120 GUN
ylig S 4- Tibbi Rapor (Talepte bulunan yetimler igin),
5- Ogrenci Belgesi (Ogrenim goren erkek yetim gocuklar igin),
) 1- Tahsis Talep dilekcgesi,
37 Olum Ayliginda Durum 2- Tibbi Rapor (Talepte bulunan yetimler igin), 25 GUN
Degisiklikleri 3- Ogrenci Belgesi (Ogrenim goren erkek yetim ¢ocuklar icin),
4- Evlilik/Bosanma durumlarini gosterir belge(Yabanci uyruklular igin)
33 the§Iek Hastalig1 Geliri - Dilekge 120 GUN
aglanmasi
39 |Meslek Hastahgi Geliri | 1, o 120 GUN
Durum Degisikligi
40 |Meslek Hastalg Olum | ;) o 120 GON
Geliri Baglanmasi
Meslek Hastaligi Oliim )
41 | Gelirinde Durum - Dilekge 15 GUN
Degisikligi
5510 Sayih Kanunun 4
Uncii Maddesinin Birinci
Fikrasinin (B) Bendi
Kapsamindaki .
Sigortalilarin Yurtdigi ; a:LerEg?’Cetveli )
42 | Hizmet Birlestiriimek 3- Tibbi Rapor, 180 GUN

Suretiyle Yaslilik,
Malulliik, Oliim Ayhg
Baglanmasi Ve Hizmet
Tespiti ile Kurumumuzdan
Aylhk Baglanmig




Sigortalilarimizin Yurtdisi
Aylik Taleplerinin
incelenmesi Ve
Kurumumuzdan Kismi
Aylik Alan
Sigortalilarimizin 3201
Sayili Kanuna Gore
Borg¢lanarak Tam Ayliga
Cevrilmesi.

Rehberlik Hizmetleri

43 | (Bizzat Basvuru) - 10 DAKIKA
Rehberlik Hizmetleri _
44 | (Telefonla Bagvuru) - 10 DAKIKA
Bulgaristan (Gogmen) 1- Bulgaristan Hizmetlerini Bor¢lanma Talep Dilekgesi, -
45 . . NS : 5 GUN
Hizmet Borglanmasi 2- Yurtdisi galisma surelerini gosterir hizmet belgesi,
1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi,
Yurtdigi Bor¢glanmasina 2- Saghk Kurulu raporu, )
46 | Gore Malulluk Ayhgi 3- 3201 sayili Kanuna Gore Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve Taahhut Belgesi, 25 GUN
Baglanmasi 4- Yurtdiginda ikamet eden sigortalilardan guncel tarihli hizmet belgesi,
5- Bor¢ Odeme Makbuzu,
1- Dilekce,
Yurtdigi Bor¢glanmasina 2- Saghk Kurulu Raporu, )
47 | Gore Malulluk Ayhgr lkinci | 3- 3201 sayili Kanuna gore aylik alanlara mahsus yoklama belgesi, 25 GUN
Karar Islemleri 4- 3201 sayili Kanuna Gore Diuzenlenecek olan Yoklama Belgesi,
5- Yurtdiginda ikamet eden sigortalilardan guncel tarihli hizmet belgesi,
Yurtdisi Borclanmasina 1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi,
irtais & o 2- 3201 sayili Kanuna Gore Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve Taahhut Belgesi, o
48 | Gore Yasghhk Ayhgi . . y AN : 25 GUN
Baglanmasi (Tasra Birimi) 3- Yurtdiginda ikamet eden sigortalilardan guncel tarihli hizmet belgesi,
9 $ 4- Bor¢ Odeme Makbuzu,
Yurtdigi Bor¢glanmasina 1- Dilekge,
49 Gore Yaghhk Ayhgi lkinci | 2- 3201 sayili Kanuna gore aylik alanlara mahsus yoklama belgesi, 25 GUN
Karar Iglemleri (Tasra 3- 3201 sayili Kanuna Gore Dluzenlenecek olan Yoklama Belgesi,
Birimi) 4- Yurtdiginda ikamet eden sigortalilardan guncel tarihli hizmet belgesi,
50 | Yurtdisi Borglanmasina - Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi 25 GUN




Gore Oliim Ayhig
Baglanmasi (Tasra Birimi)

Aile Yardimlan (Tasra

1- Ogrenim Belgesi,

°1 Birimi) 2- Beyan/Taahhutname, 2GUN
1- Tip sozlesme,
52 |istisna Akdi (Tasra Birimi) | 2~ 1000 EURO'luk teminat mektubu, 5 GUN
3- Saglik raporu,
4- Firma muracaat yazisi,
53 | Kontrol Muayeneleri - Sézlesmeli Ulke Kurumunun Yazisi 3 GUN
(Tasra Birimi)
Mevzuata Tabi Kalma 1- isveren gorevlendirme yazisi ve talep dilekgesi, -
54 L . L . : 2 GUN
(Tasra Birimi) 2- Digigleri Bakanligi gorevlendirme yazisi,
Sozlesmeli Ulkelerde . . .
55 | Saghk Yardimi 1- Talep d|Ie_!<geS| ve.taahh_utnar.n.e,. 1 SAAT
v .. .. | 2-Isveren goreviendirme/ Ucretli izin yazisi,
Saglanmasi (Tagra Birimi)
56 | Yurtdisi Fatura | - saglik Yardimina lligkin Raporlar Ve Faturalar 10 GUN
Incelemeleri (Tasra Birimi)
57 | Yurtdisi Saghk Yardimlar | . Sosyal Glvenlik Sézlesmesi Hukimlerine Gére Ongérilmis Formilerler 3 GUN
(Tasra Birimi)
58 | Hizmet ihyasi -lhya Talep Dilekgesi 15 GUN
59 | Hizmet Birlestirme -Sigorta Sicil Numarasi Ve Sigortali Hizmetin Gegtigi |l 30 GUN
. 1- Dilekce,
60 Askerlik Borglanmas 2- Terhis belgesi veya Yedek subay terhis belgesi, 1 GUN
3- Hizmet Belgesi
Avukathk Staj 1- Qilekge, )
61 | Borglanmasi 2- Ogrenim belgesi, 1 GUN

3- Ogrenim siiresinin uzmanliktan sayilip sayiimadigini gdsterir belge,
4- Hizmet Belgesi




1- Dilekge,
2- Ogrenim belgesi,

62 | Doktora Borglanmasi 3- Doktora diplomasi, 1 GUN
4- Hizmet Belgesi
1- [__)ilekge,
Uzmanlhk Borglanmasi 2- Ogrenim belgesi, .-
63 s . I y . 1 GUN
3- Ogrenim slresinin uzmanliktan sayilip sayllmadidini gosterir belge,
4- Hizmet Belgesi
Fahri Asistanlik 1-Dilekge, |
64 | Borglanmasi 2-Ogrenim belgesi, 1 GUN
3-Fahri asistan olarak gorev yaptigi sureyi gosterir belge,
4-Hizmet Belgesi
Gogen Sirelerin’ o LDiskee, I | ..
65 2- Istifa ettigi ve istifasinin kabul edildigini gosterir olur belgesi 1 GUN
Borglandiriimasi : .
3- Hizmet Belgesi
'e‘sfke” I_Dgrsonelln Sivil 1- 30.08.2008 tarihi ve oncesi nasp edilenler igin Dilekge,
Ogrencilikte Gegen L : ..
66 x . 2- Ogrenim suresini gosterir belgesi 1 GUN
Sureleri . :
3- Hizmet Belgesi
o v et 1 Dickge ..
67 2- Mahkeme karari, 1 GUN
Borglandiriimasi . ;
3- Hizmet Belgesi
Yurtdisinda Gegen 1- Dilekge, )
68 | Caligma Surelerinin 2- Calistigi ulkeye gore Sigorta Merciinden veya Konsolosluk veya Ataselikten alinacak belge 7 GUN
Borglandiriimasi 3- Hizmet Belgesi
1- Dilekce,
Yuﬂd|§|pda Ev 2- Pasaportun ilgili bolimlerin fotokopisi, .-
69 | Hanimhginda Gegen : - - : : L 7 GUN
. A 3- Emniyet MudurlGgunden alinacak belge veya yasadigi ulkeden alinacak ikametgah belgelerinden birisi
Sureleri Borglandiriimasi ; ;
4- Hizmet Belgesi
70 -Dilekge 7 GUN

Zorunlu Goge Tabi




Tutulduktan Sonra Tiirk
Vatandasligina Alinanlarin
Borglanma Iglemleri

Borglanma isleminden

1-Dilekge,

71 Vv 2-Calisma Karnesi ve Tlrkge tercimesi veya Konsolosluk veya Ataselikten alinacak belge 1 GUN
azgecme ) :
3-Hizmet Belgesi
72 | Tescil Duzeltme -Sigortali Dilekgesi 1 GUN
73 | Hizmet Diizeltme -Sigortali Dilekcesi 15 GUN
Isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilimesi gereken,
1- Yerlesim belgesi ile imza sirkulerini,
2- Varsa igveren vekiline ait noterden onayli vekalethame ve imza sirkulerini,
3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari defterin tirinu gosteren resmi nitelikteki belgelerini,
4- Tuzel kisilerde tescile iligkin Ticaret Sicil Gazetesi ile tuzel kisiligi temsile ve ilzama yetKkili kimselerin imza
5510 Sayili Kanun sirkulerini,
y 5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik s6zlesmesini,
Uyarinca, 4/1-A . : AP - . e .
K . 6- Kapicilik igyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve Turkiye Cumhuriyeti kimlik numaralarini gosterir
74 apsaminda Sigortali listesini 1 GUN
Olanlarin Calistiklari : : : . - . e e e e : :
: . . 7- lhale konusu iglerde, isin sOzlesmesinin veya isin Ustlenildigini gosterir idarenin yazisinin asli ya da idarece onayl
Isyerlerinin Tescil fotokopilerini
Edilmesi 8- insaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin onayl fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miteahhit arasindaki noter onayli insaat
yapim sozlesmesini,
isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg bir ay iginde igyerini gevresine alan Kurumun ilgili Unitesine vereceklerdir.
Isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan yukumlulUkleri baglamadan 6nce, igyeri bildirgesi hari¢c yukarida
sayilan belgeleri ve asil igverenle yapmis oldugu sozlesmenin bir ornegini, Kuruma elden veya posta yoluyla ya da
elektronik ortamda gonderirler
Kisa Vadeli Sigorta Kollari , ..
> | Prim Oraninin Tespiti Dilekge 1GUN
76 | Dereceleme islemi - SPGM’ den Génderilen Liste 90 GUN
1-e-Sigorta Hizmetleri Internet Kullanici Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu
2-e-Sigorta Sozlesmesi )
77 | E-Bildirge Bagvuru a- Isverenin gergek kisi olmasi durumunda bagvurular, gergek kigi olan igverenlerce yapilabilecegi gibi, gercek kigi 1 GUN

isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki
verilmesi talep edilen kullanici igin duzenlenmis vekaletnamenin aslinin veya noter onayli suretinin de e-Sigorta
Sozlesmesi ile birlikte bagvuru formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.




b- Isverenin tiizel kisi olmasi durumunda basvuru formunda hem tiizel kisiyi temsil ve ilzama yetkili bulunan kisinin
isveren olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kisinin imzasi bulunacak olup, bagvuru formuna imza
sirkUlerinin veya vekaletnamenin asli ya da onayli sureti eklenecektir.

1- 4734 sayilh Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale Uzerinde kalan isteklilerin Kurumumuzdan ihale tarihi
itibariyle Turkiye genelinde kesinlesmis sosyal guvenlik prim borcu olmadigina dair yazi talep etmeleri durumda
ornegi 01/10/2007 tarih 2007-75 sayili Genelge ekinde yer alan “4734 Sayili Kanunun 10 uncu Maddesine Gore
Borcu Yoktur Yazisi Verilmesine lliskin Talep Formu(Ek-6 )’ ile bagvurmalari gerekmektedir.

78 | Borcu Yoktur Yazilari 1 GUN
2- Onaylanmis Kisi Statl Belgesi almak amaciyla sosyal glvenlik prim borcu olup olmadiginin bildiriimesine iliskin
muracaatlar, 6rnegi 21/8/2009 tarih 2009-106 sayili Genelge ekinde yer alan bagvuru formu(EK-1) ile yapilacaktir.
1- e-Borcu Yoktur Basvuru Formu
2- e-Borcu Yoktur Taahhut Belgesi
Tuzel kisilerde ve Adi Ortaklik Basvurularinda:
3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
E-Borcu Yoktur 4- Imza sirkulerinin noter onayli sureti veya fotokopisi )
79 5 - Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi 1 GUN
Basvurulari - _
Gercek Kisi basvurusunda:
6- Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
7- Imza sirkulerinin noter onayl sureti veya fotokopisi
8- Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi
9- Ust duzey yoneticilerin goreve baslama, gorev bitis tarihlerinin belgelenmesi.
30 II|_§|kS|zI|k BeIgesmm Dilekge 1 GUN
Dlizenlenmesi
81 | KDV Mahsubu -Dilekce 1 GUN
82 | Asgari iscilik Uygulamasi | -Dilekce 1 GUN
5510 Sayih Kanunun 4/1-A
Kapsaminda Sigortali )
83 | Gahistiran Igverenlere -Dilekce 15 GUN
Kesilen Idari Para
Cezalarina Itiraz
84 -Prime Esas Gunluk Kazang Beyan Talep Formu 1 GUN

Gunlik Kazang¢ Beyaninin




Alinmasi islemi

1- Il Muduirligu Yazisi / Talep Dilekgesi

85 | Yurtdiginda Tedavi 2- Usullne uygun dizenlenmis Saglik Kurulu Raporu 1 GUN
86 Sahis Fatura Odemeleri il MUdUirligi Yazisi / Talep Dilekgesi 30 GUN
87 | Tibbi Malzeme Basvuru icin belirlenmis bir prosedur bulunmamaktadir. UBB kaydi bulunan tibbi malzeme ile ilgili aksi bir hukim 15 GUN
bulunmamasi halinde kurumca bedeli karsilanmaktadir.
Sosyal Giivenlik Kurumu | * Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina iligkin Esas ve Usuller Hakkinda -
88 Ol - o 7 GUN
Baskanhgi Bilgi Edinme Yonetmelik: Madde 9)
89 T.C. Bagbakanlik Bilgi * Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina iligkin Esas ve Usuller Hakkinda 7 GOUN

Edinme (BIMER) islemleri

Yonetmelik: Madde 9)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtiien surede tamamlanmamasi
durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri:SGK Manisa Sosyal Giivenlik i| MGdurl(gi ikinci Miracaat Yeri :Manisa Valiligi

isim :Murat SAYGI isim ‘Ismail Hakki CINARSOY

Unvan :Sosyal Givenlik il MUdiri Unvan Il Vali Yardimcisi

Adres :1. Anafartalar Mah. Mustafa Kemal Pasa Cad. No:17/F Adres :1.Anafartalar Mah. Mustafa Kemal Bulvari
Merkez/MANISA Merkez/MANISA

Tel :0 236 231 46 55 Tel :0 236 23102 73

Faks :0 236 231 65 87 Faks :0 236 231 37 26

E-Posta ‘manisasgim@sgk.gov.tr E-Posta ‘manisa@icisleri.gov.tr




